
অফিস সহায়ক
ADORNICA HERBS & COSMETICS CO.

Job Category: Security/Support Service Job Source: nrbjobs.com

Job Summary

Employment Type: Full Time Gender: Male

Age Limit: 20 to 25 year(s)

Career Level: Entry Level

Posted On: 9 Oct 2024

Application Deadline: 31 Oct 2024

Job Description/Responsibility

অফিস সবসময় পরিস্কার পরিচ্ছন্ন রাখা।

অফিসে আগত অতিথিদের আপ্যায়ন করা।

অফিসিয়াল ডকুমেন্টস মেইনটেইন করা।

অফিসের পারসেল ও ডকুমেন্টস রিসিভ করা।

চা,কফিও নাস্তা জাতীয় খাবার বানাতে পারদর্শী হওয়া।

অফিস বন্ধের সময় সমস্ত ধরনের ইলেক্ট্রিক সাপ্লাই বন্ধ নিশ্চিত করা।

মুখের ভাষা স্পস্ট হতে হবে।

Education Requirements

JSC/ 8 Pass(JSC) completed.

Additional Academic Requirements

JSC/JDC/8 pass

Experience Requirements

No experience is required.

Work Area

Applicant should have experience of working in the following category(ies): Security/Support
Service

Industry Type

Experience should include the following skills: Hospitals/Healthcare/Diagnostics


