
অফিস সহকারী
RENAISSANCE GROUP

Job Category: Security/Support Service Job Source: nrbjobs.com

Job Summary

No. of Vacancy: 04

Employment Type: Full Time

Salary: Negotiable

Gender: Any

Experience: Maximum 3 years

Career Level: Entry Level

Posted On: 12 Sep 2024

Application Deadline: 30 Sep 2024

Job Context

Dhaka (Uttara Sector 3)

 

Job Description/Responsibility

অফিসের স্টাফদের কাজে সহযোগীতা করা।      

ফাইল পত্র রক্ষনাবেক্ষন করা।

অফিস স্টাফদের- চা অন্যান্য যেকোন খাবার পরিবেশন করা

ফটোকপির কাজ জানা থাকলে ভালো।        

বিশেষ ইভেন্টসমূহে সকল প্রকার প্রতিসেবামূলক কাজ করা        

প্রতিষ্ঠানের প্রয়োজনীয়তা অনুযায়ী যখন যে কাজ বা দায়িত্ব অর্পণ করা হবে তা সঠিকভাবে পালন করা

Education Requirements

JSC/ 8 Pass(JSC) completed.

Additional Academic Requirements

JSC/ JDC/ 8 pass

 

Experience Requirements

Up to 3 years of experience is required.

Additional Experience Requirements

সর্বোচ্চ ৩ বছর

শিল্পক্ষেত্র: গার্মেন্টস, টেক্সটাইল, বায়িং হাউস, গ্রুপ অব কোম্পানিজ, স্যাটেলাইট টিভি

ফ্রেশ গ্র্যাজুয়েটরাও আবেদন করতে পারেন।



Work Area

Applicant should have experience of working in the following category(ies): Security/Support
Service

Industry Type

Experience should include the following skills: Maintenance/Production

Compensation/Benefits

Mobile bill, Insurance
লাঞ্চ সুবিধা: অর্ধেক ভর্তুকি
বেতন পর্যালোচনা: বার্ষিক
As per policy.

Salary: Negotiable


